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  اػتبد وبسآهَصی

  تْیِ وٌٌذُ
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  همذهِ

ّبی ػولی ٍ هؼبئل اخشایی هی ثبؿذ ثغَسیىِ ثِ آؿٌبی داًـدَیبى اص ًضدیه ثِ وبس ّذف اص وبس آهَصی،

دادُ ؿَد آهَختِ ّبی خَد سا ثب ػول تغجیك ٍ ووجَدّب ٍ ًَالق احتوبلی سا دسن ٍ دس سفغ  آًْب فشكت

 ى ثىَؿٌذ.آ

ًیبصّبی هحیظ هـىلات ٍ  ثش گضاسی هغلَة دٍسُ ّبی وبس آهَصی ػلاٍُ ثش آؿٌبیی وبس آهَصی ثب ؿشایظ،

ـگبُ ًمؾ تؼییي دسخِ اػتجبس ٍ تَاًوٌذیْبی داًـدَیبى داً وبس هی تَاًذ دس هؼشفی لبثلیتْبی ػلوی،

ٍ ًبّوگَى آًْب ثب   شخَسد هتفبتػلت تٌَع هشاوض كٌؼتی ٍ خذهبتی دس وـَس ٍ ثِ ثوٌٌذُ داؿتِ ثبؿذ. 

 اهش وبس آهَصی، ػشهبیِ گزاسی ثیـتشی دس ساػتبی افضایؾ ثبصدُ وبسآهَصی دس صهیٌِ ّبی هختلف

هَسد ًیبص اػت ٍ ثذیي عشیك اػت وِ ثِ وؼت اػتجبس  .(ٍ... ثشًبهِ سیضی دلیك ًٍظبست )ػیبػت گزاسی،

افضایؾ  التحلیلاى دس هحیظ ّبی وبسی، ثیـتش دس ثخـْبی تَلیذی ٍ خذهبتی، خزة ثیـتش فبسؽ

ئیي ًبهِ ثِ هٌظَس ػبصهبى دّی اهش وبسآهَصی آایي  لشاسدادّب ٍ ّوىبسی ّبی پظٍّـی ًبئل خَاّین آهذ.

ّبی هٌْذػی ٍ ػبیش گشٍُ ّبی آهَصؿی وِ دس دٍسُ ّبی وبسآهَصی هی ثبؿذ تذٍیي گـتِ ؿتِ دس س

 اػت.

 

 تؼبسیف ولی-1

یف صیش سؿٌبیی ثیـتش ثب ٍاطُ ّبی خبف)دٍسُ ّبی وبسآهَصی(لاصم اػت وِ تؼبدس ایي ثحث ثِ هٌظَس  آ

 آٍسدُ ؿَد.

 وبسآهَصی-1-1

هٌظَس اص وبس آهَصی ، دٍسُ ّبیی اػت وِ عی آى داًـدَیبى سؿتِ ّبیی وِ ؿشایظ ٍسٍد ثِ ایي دٍسُ سا 

خذهبتی ٍ ػبیش هشاوض داسًذ ٍاحذ ّبی دسػی هـخق سا )هغبثك تجلشُ ریل ایي ثٌذ( دس هشاوض كٌؼتی، 

ثبلا ثشدى تَاى ػلوی ٍ اخشایی خَد دس  اص آهَختِ ّبی ػلوی ٍ فٌی، ًٌُذ تب ثِ هٌظَس اػتفبداگزس هی

ٍ تىٌیه ثب ًحَُ سفغ ًیبصّبی اػبػی ٍ  ثیش هتمبثل تئَسی ٍ ػولی ٍ یب ػلنتأسؿتِ هشثَعِ ٍ اهىبى 

 ضشٍسی خبهؼِ آؿٌب گشدًذ.

 داًـدَیبى وبسآهَص:-2-1

داًـدَیی اػت وِ دٍسُ ّبی  َی وبسآهَص وِ دس ایي آئیي ًبهِ ثِ اختلبس وبس آهَص گفتِ هی ؿَد،داًـد

 وبسآهَصی خَد سا دس یه ٍاحذ كٌؼتی یب خذهبتی هی گزساًذ.
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 اػتبد وبسآهَصی: -3-1

تحت ػٌَاى اػتبد ریشثظ  ثِ هؼشفی گشٍُ آهَصؿی ّش داًـدَ،وبسآهَصی خَد سا صیش ًظش یه اػتبد

 ی هی گزساًذ وِ هؼئَل ساٌّوبیی وبسآهَص ٍ اسائِ ًوشُ ثِ ٍاحذ داًـگبّی هی ثبؿذ.وبسآهَص

 

 ػش پشػت وبسآهَصی -4-1

َصی هشثَعِ هصیش ًظش ٍ هؼتوش یه هؼئَل تؼییي ؿذُ اص ػَی هحل وبسآ ّشداًـدَ،وبسآهَصی خَد سا

 هی گزساًذ وِ ثِ آى فشد ػشپشػت وبسآهَصی اعلاق هی ؿَد.

 ی:هحل وبسآهَص -5-1

عشاحی ٍ هـبٍسُ  ، ،تحمیمبتی  ػتبدی بتی،خذه تَلیذی، هٌظَس اص هحل وبسآهَصی ّش ًَع هشوض التلبدی،

اػتخشاخی ٍ غیشُ هی ثبؿذ وِ ثِ ػٌَاى هىبى وبسآهَصی داًـدَ تؼییي  اوتـبفی، فٌی، ّبی آهَصؿی،

 هی گشدد. 

 ًحَُ تؼییي وبسآهَصی -2

 ی اص عشیك صیش تؼییي هی ؿًَذ:ٍاحذّبی كٌؼتی خْت اػضام وبسآهَص، ثِ یى

ثِ پیـٌْبد داًـدَ ٍ ثب هَفمیت اػتبد وبسآهَصی،هحل لاصم ثشای عی ّش دٍسُ وبسآهَصی داًـدَ  -1-2

 .هـخق ثِ دفتش استجبط ثب كٌؼت ٍاحذ داًـگبّی اػلام هیگشدد

ػغح  گشٍُ آهَصؿی ثب ثشػیْبی لاصم ٍ ّوبٌّگی ثب كٌبیغ هحل ّبی وبسآهَصی هٌبػت سا دس -2-2

اػتبًِ هؤػؼبت دٍلتی ٍ غیشُ دٍلتی ؿٌبػبیی ٍ هـخق ًوَدُ ٍ اص عشیك دفتش هزوَس وبسآهَصاى سا ثِ 

 ایٌگًَِ هؼشفی هیٌوبیٌذ.

 ًحَُ هؼشفی وبسآهَص -3

ٍاحذ داًـگبّی هَظف اػت لجل اص آغبص ؿشٍع وبسآهَصی ًؼجت ثِ هؼشفی وبسآهَصاى ثِ ٍاحذ  -1-3

ٍ ًبم  یؿشٍع ٍ هذت صهبى وبسآهَص هَص،بسآوِ حبٍی هـخلبت فشدی و كٌؼتی ثش اػبع فشم هؼشفی ًبهِ

ِ ٍ آهَصی هی تَاًذ ثشًبهسهی ثبؿذ الذام ًوبیذ.دس ضوي ػلاٍُ ثش اعلاػبت فَق اػتبد وب یآهَصس اػتبد وب

 سات خَد سا ثِ ضویوِ فشم هزوَس تْیِ ٍ اسػبل داسد.حذالل اًتظب

اًـگبّی هشثَعِ ووتش اص ػِ داًـدَی وبسآهَصی گشفتِ اًذ اسػبل ثشای ٍاحذّبی كٌؼتی وِ اص ٍاحذ د تجلشُ:

 ایي فشم الضاهی ًیؼت

ًؼجت ثِ  م لغؼی داًـدَیبى،بًش اػبع فشهْبی هؼشفی ًبهِ ٍ ثجت ث ف اػتهَظ داًـگبُ هشثَعِ  -3-3

 تٌظین ٍ تىویل فشم )ة(وِ حبٍی تؼذاد وبسآهَصاى ثش اػبع ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ، سؿتِ تحلیلی ٍ
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ثبؿذ الذام ًوَدى ٍ فشم هزوَس سا تب پبیبى ّش تشم  ػٌَاى ٍ هحل وبسآهَصی هیگشایؾ ، همغغ تحلیلی ، 

 اسػبل داسد. داًـگبُثِ 

داًـدَیبى ثب هشاوض كٌؼتی داًـگبُ، لجل اص هؼشفی گشٍّْبی آهَصؿی هَظفٌذ ثب ّوىبسی ٍ ّوبٌّگی 

اًـدَ ثِ اًدبم ثشػبًٌذ ٍ اّذاف ایي ثشًبهِ ٍ خْت اًدبم وبسآهَصی ّوبٌّگی لاصم سا اص ًظش تَخیِ د

ػذم حضَس داًـدَ دس خلؼِ  فشهْبی لاصم ٍ ًحَُ تىویل آًْب سا دس خلؼبت تَخیْی ثیبى وٌٌذ.

 گشدد. هَخت حزف ٍاحذ وبسآهَصی هی تَخیْی،

 ضَاثظ هشثَط ثب اػتبد وبسآهَص:-4

بتیذ حك ـ، ٍ اػـت ػلوـی توـبم ٍلـتتیت ثب اػضبی ّیئثِ تش اٍلَیت اًتلبة اػتبد وبسآهَصی، -1-4

 گشٍُ آهَصؿی هشثَعِ هیجبؿذ. التذسیغ

 اص هحل وبسآهَص داًـدَ حذالل یىجبس دس عَل دٍسُ ثبصدیذ ثِ ػول آٍسد. ثبیؼت اػتبد وبسآهَص هی -2-4

 

 ی داًـدَ ، ًحَُلؼِ گضاسؿْبّب، هغب ثش هجٌبی ثبصدیذّب، ثشسػیاػتبد وبسآهَص  دس پبیبى دٍسُ، -3-4

 بی ـاًدبم وبس ٍ فؼبلیتْ

 وبس آهَص ًوشُ ًْبیی سا ثِ آهَصؽ ٍاحذ داًـگبّی اسػبل خَاّذ وشد.

 ضَاثظ ٍ همشسات هشثَط ثِ اخز ٍاحذ وبسآهَصی: -5

 یت هَاسد هـشٍحِ صیش هی ثبؿٌذ:هَظف ثِ سػب وبسآهَصی داًـدَیبى

احذ كٌؼتی هشاخؼِ ٍ هشاحل سٍص پغ اص كذٍس هؼشفی ًبهِ ثِ ٍ 11داًـدَ هَظف اػت، حذاوثش  -1-5

ئَلیت ػذم هشاخؼِ ثِ هَلغ ٍ پزیشفتِ ًـذى تَػظ ٍاحذ ؼسا ثِ اًدبم ثشػبًذ ٍ ه ثجت وبسآهَصی خَد

 ثبؿذ ٍ دس ایي هَسد ثجت ًبم هدذدی دس ّوبى تشم كَست ًخَاّذ گشفت. كٌؼتی ثش ػْذُ داًـدَ هی

بثؼتبًی ٍاحذ كٌؼتی هغلغ ثبؿٌذ ٍ ػبػت داًـدَیبى وبسآهَص دس تبثؼتبى هَظفٌّذ اص تؼغیلات ت -2-5

لالی دس اًدبم وبسآهَصی ایدبد ٍ دس كَستی وِ تؼغیلات اختحضَس ٍ غیبة خَد سا ثش اػبع آى تٌظین 

 ای اص ٍاحذ كٌؼتی ، الذام ثِ حزف یب تغییش هحل وبسآهَصی ًوبیٌذ.ائِ ًبهِ ثب اس وٌذ.

داًـدَیبى دس صهبى پیؾ اص ثجت ًبم ی خَاػتسسػبیت اٍلَیت دًدبئیىِ ٍاحذ وبسآهَصی ثب آاص  -3-5

ؿَد داًـدَ هَظّف اػت ثشای هحل وبسآهَصی ٍ ػٌَاى وبسآهَصی ثب اػتبد ساٌّوب  ٍ ٍاحذ  تؼییي هی

 كٌؼتی ّوبٌّگی وشدُ ٍ ػپغ ثجت ًبم لغؼی  سا اًدبم دّذ.

 همشسات اًضجبعی: -6

هیگشدًذ هلضم ثِ سػبیت هَاسد صیش هی  داًـدَیبًی وِ خْت وبسآهَصی ثِ ٍاحذّبی كٌؼتی هؼشفی -1-6

 ثبؿٌذ:
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 ٍ ّوچٌیي اػتفبدُ وبس همشسات ٍ ضَاثظ هحیظ  ِ لَاًیي ،وبسآهَص هلضم ثِ سػبیت ولیّ -1-1-6

 .ایوٌی ٍ ثْذاؿتی ٍاحذ كٌؼتی هشثَعِ هی ثبؿذ اص ٍػبیل

ػبیش هَاسد عجك  وبس ٍ اًدبمٌظیوی هَظفّ ثِ حضَس هشتت دس هحل دس چبسچَة ثشًبهِ توبسآهَص -2-1-6

 همشسات ٍ دػتَسالؼول ّبی ٍاحذ كٌؼتی هشثَعِ هیجبؿذ.

ن ـش پشػت  هؼتمیـاص عشیك ػ ئل ٍ هـىلات اداسی خَد سا هٌحلشاًهؼبوبسآهَص هَظّف اػت -3-1-6

 ی ـذ كٌؼتـخَد دس ٍاح

 حل ٍ فلل ًوبیذ .

ٍ یب ّش ػیؼتن دیگش وبسخبًِ دس كَستی وِ وبسآهَص ًظشی ًؼجت ثِ تغییش ٍ یب اكلاح خظ تَلیذ  -4-1-6

ثِ ػش پشػت خَد  دس كٌؼت خْت ثشػی  ثبیذ هَسد پیـٌْبدی خَد سا  وتجبًیب ٍاحذ كٌؼتی داؿتِ ثبؿذ 

 داسی ًوبیذ.دخَتمین دس خظ  تَلیذ یب ػیؼتن خذاً اسئِ دادُ ٍ اص ّش ًَع الذام هؼ

اهَس ٍاحذ كٌؼتی الضاهی ثَدُ ٍ  ٍ ػبیش حشهبًِ دس صهیٌِ تَلیذ ٍیب تىٌَلَطیحفظ اعلاػبت ه -5-1-6

، ؿشوت ٍ یب ٍاحذ كٌؼتی دیگش لشاس دّذ ، هگش هشثَط ثِ آًْب سا دس اختیبس ؿخق وبسآهَص ًجبیذ اعلاػبت 

 ثب اخبصُ وتجی هذیش ػبهل ٍ یب ثبلاتش همبم اخشایی ٍاحذ هشثَعِ.

هشتجِ اٍل ثِ كَست ف یب تؼلل وبسآهَص، ثشای وبسآهَص ثبیؼتی ثش حؼت هَسد تخلّ پشػتػش  -2-6

ؿفبّی تزوش دادُ دس كَست تىشاس ثِ كَست وتجی اخغبس ًوَدُ ٍ یه ًؼخِ اص آى سا ثِ دفتش  استجبط ثب 

 كٌؼت داًـگبُ هش ثَط اسػبل ًوبیذ.

داًـگبُ دس كَست هـبّذُ ٍ یب اعلاع اص تخلف ّبی هتؼذد ٍ ثٌب ثِ تمبضبی ػشپشػت وبسآهَصی  -3-6

وبسآهَص هتخلف، خَاػتبس تـىیل خلؼِ ای ثب حضَس اػتبد دسع ٍ  هجٌی ثش سػیذگی ثِ ٍضؼیت

ػشپشػت وبسآهَص هشثَعِ ثِ هٌظَس ثشسػی ٍ اتخبر تلوین دسهَسد ًحَُ اداهِ وبس وبسآهَص گشدیذُ ٍ دس 

 ایي خلؼِ وِ ثب حضَس ًوبیٌذُ ای اص هؼبًٍت آهَصؿی داًـگبُ تـىیل

ذُ دس حیي وبس ، اص اخغبس وتجی ٍ دسج دس پشًٍذُ تب هی ؿَد ثؼتِ ثِ هَاسد تخلف ٍ اؿىبلات پیؾ آه 

هشدٍد ؿوشدى ٍاحذ وبسآهَصی ثشای داًـدَ هی تَاى تلوین اتخبر ًوَد. تلویوبت ایي خلؼِ ثب اوثشیت 

 آسا لاصم اخشا خَاّذ ثَد.

 ًظبم تـَیمی-7

میمبتی، اوتـبفی، ، سٍؽ ّبی اخشایی، تحدس صهیٌِ تغییش ٍ اكلاح خظ تَلیذ اثتىبس ٍ گًَِ ّش اص – 1-7

اػتخشاخی، عشاحی ٍ. . . وِ هٌدش ثِ ثْجَد ویفیت ٍ افضایؾ وویت هحلَل  ٍ وبّؾ ّضیٌِ ّب هی گشدد 

 ثِ گشهی اػتمجبل ؿذُ ٍ دس اسصیبثی وبس آهَصی تبثیش لبثل هلاحظِ ای خَاّذ داؿت. 
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َد اسائِ دّذ وِ اسصؽ چٌبًچِ وبسآهَص عشح، اختشاع، اثذاع، ٍ ًَآٍسی هْوی دس هذت وبسآهَصی خ -2-7

ػلوی ٍ تخللی آى ثِ تـخیق ػبصهبى پظٍّؾ ّبی ػلوی یب كٌؼتی ایشاى ٍ دفتش استجبط ثب كٌؼت 

داًـگبُ هشثَعِ سػیذُ ثبؿذ، دفتش استجبط ثب كٌؼت ریشثظ ثش اػبع پیـٌْبد اػتبد دسع وبسآهَصی هی 

ا ثِ ػٌَاى یىی اص پشٍطُ ػلوی داًـدَ هَصؿی داًـگبُ هشثَعِ تمبضب ًوبیذ وِ ایي عشح سآتَاًذ اص گشٍُ 

 )دس كَست تغبثك ٍ اهىبى( اص ٍی ثپزیشد.

كٌؼتی ٍ یب ٍصاستخبًِ هشثَعِ هی تَاى ّش ًَع ػلاٍُ ثش تـَیك ّبی فَق ثؼتِ ثِ اهىبًبت ٍاحذ  -3-7

 تیبص ثب تـَیك ّبی دیگشی وِ هَخت تشغیت سٍحیِ اثتىبس دس وبسآهَص ثبؿذ دس ًظش گشفت.اه

 ِ ٍ گضاسؿبت وبسآهَصیثشًبه -8

اص آًدبیی وِ اّذاف وبسآهَصی آؿٌبیی ثب هحیظ سؿتِ ػلوی وبسآهَصی ٍ ؿیَُ استجبط ثب ػبیش سؿتِ  -1-8

ّب ، آؿٌبیی ثب هـىلات ٍ هؼبئل ػلوی سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذّبی كٌؼتی ، وؼت تدشثِ وبسی ، آصهَدى 

ثشًبهِ وبسآهَصی سا دس ػِ هشحلِ ثِ اخشا آهَختِ ّب دس ػول ٍ ثِ وبسگیشی تىٌیه ّبػت، هی تَاى 

 گزاؿت:

 :هشحلِ اٍل:آؿٌبیی ولی ثب هىبى وبسآهَصی

 تبسیخچِ ػبصهبى -1

 ًوَداس ػبصهبًی ٍ تـىیلات -2

 هحلَلات تَلیذی ٍ خذهبتی -3

 ؿشح هختلشی اص فشآیٌذ تَلیذی یب خذهبتی -4

 )حذالل یه ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبیذ ثِ ثشسػی هَاسد فَق اختلبف یبثذ.(

 اسصیبثی ثخؾ ّبی هشتجظ ثب سؿتِ ػلوی وبسآهَصی -لِ دٍمهشح

 هَلؼیت سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌؼتی ثب ثشسػی خضئیبت ػبصهبًی سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌؼتی -1

 ثشسػی ؿشح ٍظبیف سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌؼتی  -2

 اهَس خبسی دس دػت الذام -3

 ثشًبهِ ّبی آیٌذُ -4

 ٍاحذ كٌؼتی ثِ وبس هی سٍد تىٌیه ّبیی وِ تَػظ سؿتِ هَسد ًظش دس -5

 ػبیش هَاسدی وِ تَػظ اػتبد وبسآهَصی هـخق هی گشدد.  -6

 )حذالل دٍ ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبیذ ثِ ثشسػی هَاسد فَق اختلبف یبثذ(
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 آصهَى آهَختِ ٍ ًتبیح: -هشحلِ ػَم

حذ آصهَى آهَختِ ٍ پیبدُ وشدى داًؾ تخللی داًـدَ دس صهیٌِ ػٌَاى ٍ هَضَع وبسآهَصی دس ٍا

 كٌؼتی ثب تلَیت اػتبد وبسآهَص ٍ ػشپشػت وبسآهَص دس ٍاحذ كٌؼتی هی ثبؿذ.

 )حذالل ػِ ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبیذ ثِ ثشسػی ٍ تحلیلی هَضَع وبسآهَصی اختلبف یبثذ(

 ( ثبیذ تىویل گشدد.1،3،2ثذیْی اػت دس پبیبى ّش هشحلِ ، یىی اص فشم ّبی پیـشفت وبسآهَصی )

آهَصی هشاخؼِ ٍ بسسٍص( ثِ هىبى و 11فشم هؼشفی ًبهِ، داًـدَ ثبیذ) حذاوثش تب هذتثؼذ اص دسیبفت  –2-8

وبسآهَصی خَد سا هـخق ًوبیذ ٍ ػپغ صهبى ؿشٍع ٍوبسآهَصی خَد سا ثِ  هحل ٍ فؼبلیت ػشپشػت

 تلَیت كٌؼتی ثشػبًذ. 

بسآهَصی آهَصی، داًـدَ ثبیؼتی فشم خلاكِ اعلاػبت وسثؼذ اص تؼیي هحل ٍ صهبى ؿشٍع وب -3-8

 آهَصی اسائِ دّذ.س( تىویل ٍ ثِ اػتبد وب11)كفحِ

اص صهبى ؿشٍع وبسآهَصی، داًـدَ هَظف اػت ثِ عَس هؼتوش ثب اػتبد خَد دس استجبط ثبؿذ ٍ دس  -4-8

 ثَد. ذغیش ایي كَست ثب ًظش اػتبد وبسآهَصی، وبسآهَصی هَسد لجَل ًخَاّ

فشم گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی  یثب تَخِ ثِ ثشًبهِ وبسهَصی ، دس پبیبى ّش هشحلِ داًـدَ ثبیؼت -5-8

سا ثِ اهضبء ػشپشػت وبسآهَصی خَد ثشػبًذ ٍ هـىلات ٍ هیضاى پیـشفت خَد سا ثِ اػتبد وبسآهَصی 

 هٌؼىغ ًوبیذ.

ثشًبهِ ثِ اػتبد ساٌّوب اسائِ  ثؼذ اص پبیبى دٍسُ وبسآهَصی ، داًـدَ ثبیؼتی گضاسؽ دلیك هغبثك -6-8

 (8-13دّذ.)ثٌذ 

داًـدَ هَظف اػت گَاّی پبیبى دٍسُ وبسآهَصی خَد سا وِ اص هحل وبسآهَصی اخز ًوَدُ ثِ  -7-8

وِ ثِ تلَیت ػشپشػت وبسآهَصی سػبًذُ دس اختیبس اػتبد (13َصی )كفحِّوشاُ فشم پبیبى دٍسُ وبسآه

بهِ گضاسؽ ًَیؼی ضویوِ گضاسؽ وبسآهَصی ًوبیذ)ًوشُ ایي فشم وبسآهَصی لشاس دادُ ػپغ اى سا عجك ثشً

 اص ثیؼت ًوشُ هی ثبؿذ(.

ًوشُ دیگش اص فشم پبیبى دٍسُ وبسآهَصی تَػظ ػشپشػت  4اص ثیؼت اػت ٍ  16ًوشُ اػتبد وبسآهَصی  -8-8

 یذ.آوبسآهَصی ثِ دػت هی 

ؼذ اص ؿشٍع تشم تبثؼتبى ثبیؼتی وبس داًـدَ حذاوثش ؿؾ ّفتِ ثؼذ اص ؿشٍع تشم ػبدی ٍ ػِ ّفتِ ث – 9-8

 آهَصی خَد سا آغبص ًوبیذ.

 داًـدَ ثبیؼتی عَسی ثشًبهِ سیضی ًوبیذ وِ وبسآهَصی حذاوثش تب پبیبى تشم خبتوِ یبثذ. -11-8
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، ثشای «اٍل ثْوي هبُ» آخشیي هْلت اسائِ گضاسؿبت وبسآهَصی ثِ اػتبد ساٌّوب ثشای ًین ػبل اٍل  -11-8

 هی ثبؿذ.« اٍل ثْوي هبُ» ٍ ثشای تبثؼتبى « هشداد هبُ 15» ًین ػبل دٍم 

 ًحَُ اسائِ گضاسؽ وبسآهَصی: -12-8

 ولیِ گضاسؿبت وبسآهَصی ثبیذ ؿبهل هَاسد صیش ثبؿذ

 ولیِ گضاسؿبت وبسآهَصی ثبیذ تبیپ ٍ كحبفی گشدد. -1-12-8

 ( 2سٍی خلذ )كفحِ -2-12-8

 كفحِ اٍل: ثؼن الله اسحوي الشحین -3-12-8

 كفحِ دٍم: هغبثك ثب فشم سٍی خلذ -4-12-8

 كفحِ ػَم: همذهِ ٍ تـىش -5-12-8

 كفحِ چْبسم: فْشػت -6-12-8

 اص كفحِ پٌدن ثِ ثؼذ : -7-12-8

 فلل اٍل : آؿٌبیی ولی ثب هىبى وبس آهَصی

 فلل دٍم: اسصیبثی ثخؾ ّبی هشتجظ ثب سؿتِ ػلوی وبسآهَص

 فلل ػَم: آصهَى آهَختِ ّب، ًتبیح ٍ پیـٌْبدات

 ( 11،11،9فشم ّبی پیـشفت وبسآهَصی )كفحبت  -8-13-8

 (13فشم پبیبى دٍسُ وبسآهَصی)كفحِ -9-13-8

 ًبهِ پبیبى دٍسُ وبسآهَصی وِ اص عشف هشوض ٍ هحل وبسآهَصی كبدس هی ؿَد. -11-13-8

ػبػت وِ اص  241اسائِ یه ًؼخِ اص گضاسؿبت وبسآهَصی ثِ كَست دیؼىت ٍ یب ػی دی  ٍ ًبهِ  -14-8

 شف هحل وبس آهَص كبدس هی ؿَد، ثِ اػتبد ساٌّوب الضاهی اػت.ع

 حتی الاهىبى گضاسؽ وبسآهَصی یه سٍ ثَدُ ٍ یه ًؼخِ اصآى سا ثِ ٍاحذ كٌؼتی اسائِ ؿَد. -15-8
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 1گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
  اػتبد وبسآهَص:                                      ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

  ػشپشػت وبسآهَصی:                                  :               بسُ داًـدَییـوؿ

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    ـــؾ:  سؿتِ ٍ گشای

  َصی:ـَع وبسآهـهَض                                     آهَصی سهحل وبس وب

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 بلیت ّبی آتی:فؼ

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 :ػشپشػت وبسآهَصی یتبسیخ ٍ اهضب                                                                          

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 وبسآهَصی: اػتبدتبسیخ ٍ اهضبی                                                                             
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 2گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی 

  
 

 اػتبد وبسآهَص:                                     ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:                   

 ػشپشػت وبسآهَصی:                                  َیی:                      ـؿوبسُ داًـد

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                        ؾ:                ـــگشای سؿتِ ٍ

 َصی:ـَضَع وبسآهـه                                     آهَصی:                  سوبهحل وبس 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 آهَصی:ًظشیِ ػشپشػت وبس 

 

 

 :ػشپشػت وبسآهَصی یتبسیخ ٍ اهضب                                                                    

 

    ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:
 

 

 وبسآهَصی: اػتبد  تبسیخ ٍ اهضبی                                                                     
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 3صی گضاسؽ پیـشفت وبسآهَ

 
   اػتبد وبسآهَص:                                            ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:   

   ػشپشػت وبسآهَصی:                                             بسُ داًـدَیی:  ـؿو

    تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                            ؾ: ــِ ٍ گشایـسؿت

  َصی:ــهَضَع وبسآه                                          آهَصی: سحل وبس وبه

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 :ػشپشػت وبسآهَصی یبتبسیخ ٍ اهض                                                                          

 

 

 :وبسآهَصی اػتبدتبسیخ ٍ اهضبی                                   ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:
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 4گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                         ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                        ؿوـبسُ داًـدَیی :                       

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 شپشػت وبس آهَصی:ًظشیِ ػ

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 5گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                      ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                               ؿوـبسُ داًـدَیی :                     

 آهَصی:تشم ٍ وذ وبس                                        سؿتِ ٍ گشایـــؾ:

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      :هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:تبسیخ ٍ                                                                            

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 6گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 : اػتبد وبسآهَص                                        ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                                    ؿوـبسُ داًـدَیی :               

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      :هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 ُ:فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذ

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 7گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                        ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                              ؿوـبسُ داًـدَیی :                  

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 8گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                      ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                                 ؿوـبسُ داًـدَیی :              

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                   سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 ضـَع وبسآهـَصی: هَ                                     هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 9گضاسؽ پیـشفت وبسآهَصی     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                        ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                         ؿوـبسُ داًـدَیی :                       

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      هحل وبس وبسآهَصی 

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 10وبسآهَصی گضاسؽ پیـشفت     

 
 اػتبد وبسآهَص:                                       ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

 ػشپشػت وبسآهَصی:                               ؿوـبسُ داًـدَیی :                

 تشم ٍ وذ وبسآهَصی:                                    سؿتِ ٍ گشایـــؾ:  

 هَضـَع وبسآهـَصی:                                      ی هحل وبس وبسآهَص

 

 

 فؼبلیت ّبی اًدبم ؿذُ:

 

 

 فؼبلیت ّبی آتی:

 

 

 هـىلات ٍ پیـٌْبدات:

 

 

 ًظشیِ ػشپشػت وبس آهَصی:

 

 

 تبسیخ ٍ اهضبی ػشپشػت وبسآهَصی:                                                                           

 ًظشیِ اػتبد وبسآهَصی:

 

 تبسیخ ٍ اهضبی اػتبد وبسآهَصی:                                                                            
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 فشم پبیبى دٍسُ وبس آهَصی         

 
   :اػتبد وبسآهَصی                                              ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:

  ػشپشػت وبسآهَصی:                                              وذ وبسآهَصی: تشم ٍ 

   سؿتِ ٍ گشایؾ:                                             :ؿوبسُ داًـدَیی

 

 
 ػبلی ًظشیبت ػشپشػت وبسآهَصی

 ًوشُ 4

 خَة

 ًوشُ 3

 هتَػظ

 ًوشُ 2

 ضؼیف

 ًوشُ 1
     حضَس ٍ غیبة ٍ ًظن

     ػلالِ ثِ ّوىبسی ٍ فشاگیشیهیضاى 
     اسصؽ پیـٌْبدات وبسآهَص

وؼت تدشثِ وبسی ٍ ثِ وبسگیشی 

 تىٌیه
    

     ویفیت گضاسؽ ّبی وبسآهَص

 

 
 پیـٌْبدات ػشپشػت وبسآهَصی خْت ثْجَد ثشًبهِ وبسآهَصی: 

 

 

 ًْبیی ثِ ػذد  .......................................... ًوشُ ًوشُ ًْبیی ثِ حشٍف  ..............................................

 

 صیاهضبی ػشپشػت وبسآهَ                                                                                                       



21 

 

 

 ؿشوت ّب-ػبصهبى ّب-فشم ؿٌبػبیی ٍاحذ ّبی كٌؼتی   

 
 ػٌَاى ٍاحذ كٌؼتی:

 

 

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگی هذیشیت:

 

 

 هحلَلات تَلیذی یب فؼبلیت ّبی دس دػت الذام:

 

 

 

 ؿوبسُ تلفي:

 

 آدسع:                                     ؿوبسُ فبوغ:
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 کارورزی (: معرفی به213-1کاربرگ )

 

د.
شو
ل 
می
تک
  
وز
آم
ر 
رک
ط م
وس
ت ت
سم
ن ق
ای

 

 

 به : ...........................................

 ...............کاربردی........... -علمی از : مرکز آموزش

 با سلام

....... رشته .................................................. احتراماً، خانم/ آقای ...................................................... دانشجوی..........................................

صیلی........................... مقطع ......................................... به شماره دانشجویی سال  ..................... سال تحورودی نیم

... این مرکز بحضور ملی........................................ مرکز آموزش ........................................................ شماره........و ................................

گردند. نامبرده متقاضی گذراندن واحد کارآموزی خود به مدت .......................ساعت در طول ترم ................. در آن معرفی می

 ند.این مرکز آموزش را از نتیجه امر تا تاریخ ..................... مطلع فرمای باشد. مقتضی است پس از بررسی، واحد می

لازم به ذکر است به منظور شروع به کار کارآموزی نامبرده، نسبت به تعیین سرپرست کارآموزی وی در آن واحد اقدامات 

مقتضی معمول فرمایند. قابل ذکر است در طول مدت کارورزی دانشجو موظف به رعایت مقررات انضباطی آن واحد می 

 باشد.

 مدارک اتمام کارآموزي:

 کارورزی )تایید ........................... ساعت کارآموزی نامبرده(برگه پایان دوره  

 تایید فرمهای گزارش هفتگی و تکمیل و مهر نمودن فرم ها توسط سرپرست  کارورزی و یا واحد آموزش مراکز  کارورزی

 اصل گزارش کارورزی

 

 نام و نام خانوادگی رییس مرکز                  

 تاریخ و امضاء                        
ت 
رک
 ش
در
ي 
رز
رو
کا
ل  
ئو
س
ط م
وس
ت ت
سم
ن ق
ای

د.
شو
ل 
می
تک
  .
.. 
ن و
ما
از
 س
/

 

 

 به: .......................................................

 از :..................................................

 با سلام

انم .................................... در طول ترم ...................... اعلام داشته لطفاً بدین وسیله موافقت این واحد را با کارورزی آقای / خ

 اقدامات بعدی را مبذول فرمایند.

 محل  کارورزی ::

 تاریخ شروع  کارورزی :

 و نام خانوادگی مسئول مربوطهنام                                                                                          

 تاریخ و امضاء                                  
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 

 هفتگی پیشرفت گزارش(: 213-2کاربرگ )

 

شماره ملی :                               شماره دانشجویی:                     خانوادگی:                 نام و نام  

نام مرکز آموزش:                                              رشته تحصیلی:               

 تاریخ شروع دوره کارورزی:                                             نام محل کارورزی:

 تاریخ پایان کارورزی:                                                     نام مربی:

نام مدرس:                        هفته: اول، دوم...                                                           :مقطع تحصیلی   

 ایام هفته تاریخ شرح مختصر فعالیت

 شنبه  

 یکشنبه  

 دوشنبه  

 شنبهسه  

 چهارشنبه  

 شنبهپنج  

 جمعه  

مدرس ءمحل امضا مربی ءمحل امضا   کارورز ءمحل امضا 
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 

 ماهانه پیشرفت (:گزارش213-3اربرگ )ک

 

                               شماره دانشجویی:                خانوادگی:                                                        شماره دانشجویی:نام و نام

 نام مرکز آموزش:  رشته تحصیلی:                                                         

 تاریخ شروع دوره کارورزی:                                             نام محل کارورزی:

 تاریخ پایان کارورزی:                                                     نام مربی:

 نام مدرس:                   مقطع تحصیلی                                                          

       

 oسوم oدوم oماه: اول از تاریخ تا تاریخ

   

 کارورز ءمحل امضا مربی ءمحل امضا مدرس ءمحل امضا
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 

 مربی توسط کارورز نهایی (: ارزیابی213-4کاربرگ)
 

 :انشجونام و مشخصات دنام و مشخصات واحد مربوط:                                         

 تاریخ گزارش:  از                                      تا        

 شماره دانشجویی:                    کارورز:                                 شماره ملی

 رشته تحصیلی:                                                         نام مرکز آموزش:

 مقطع تحصیلی:                                                            نام مربی:     

 توضیحات

 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 و کمتر از آن( 9)
 عوامل ارزیابی

ف
ردی

 

رعایت دقیق کلیه مقررات، ضوابط و نظم و      

 انضباط در محیط کار
1 

 2 یط کارحضور منظم در مح     

رفتار کارورز با افراد دیگر در محیط کار و      

 همکاری با آنان
3 

های ارائه شده میزان فراگیری عملی آموزش     

 توسط مربی
4 

میزان آمادگی کارورز در پاسخگویی به سوالات      

 مربی
5 

 6 میزان پشتکار کارورز در انجام وظایف محوله     

 7 کارورز در جهت بهبود کارکیفیت پیشنهادات      

 تعداد روزهای غیبت: موجه                         غیرموجه

 مربی: ءپیشنهادات مربی جهت بهبود عملکرد کارورز:                            محل امضا
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 

 

 مدرس توسط کارورز نهایی (: ارزیابی213-5کاربرگ)

 :نام و مشخصات کارورز                        نام و مشخصات واحد مربوط:                 

 تاریخ گزارش:  از                                      تا        

 شماره دانشجویی:             کارورز:                                           شماره ملی

 نام مرکز آموزش:                     رشته تحصیلی:                                       

 نام مدرس:                                                                 مقطع تحصیلی:

 توضیحات

 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 و کمتر از آن( 9)
 عوامل ارزیابی

ف
ردی

 

و رعایت دقیق کلیه مقررات، ضوابط و نظم      

 انضباط در محیط کار
1 

 2 حضور منظم در محیط کار     

رفتار کارورز با افراد دیگر در محیط کار و      

 همکاری با آنان
3 

های ارائه شده میزان فراگیری عملی آموزش     

 مدرستوسط 
4 

میزان آمادگی کارورز در پاسخگویی به سوالات      

 مدرس
5 

 6 ر انجام وظایف محولهمیزان پشتکار کارورز د     

 7 کیفیت پیشنهادات کارورز در جهت بهبود کار     

 تعداد روزهای غیبت: موجه                         غیرموجه

مدرس: ءجهت بهبود عملکرد کارورز:                            محل امضا مدرسپیشنهادات 
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 شماره : ............................

 تاریخ : .............................

 پیوست : ..........................

 

 کارورز نهایی (: ارزیابی213-6کاربرگ)

 شماره ملی:                  شماره دانشجویی:                          خانوادگی کارورز:     نام و نام

 نام مرکز آموزش:                  رشته تحصیلی:                                    

 ی:تاریخ شروع کارورزی:                                            تاریخ پایان کارورز 

 نام محل کارورزی:                                                 مقطع تحصیلی:

 نام مربی:                                                             نام مدرس:

 توضیحات

 عالی

(20-18) 

 خوب

(17-14) 

 متوسط

(14-10) 

 غیر قابل قبول

 و کمتر از آن( 9)
ردی عوامل ارزیابی

 ف

ارزیابی گزارشات هفتگی و ماهانه      

 درصد کل امتیاز( 20کارورز )
1 

 ارزیابی کارورز توسط مربی     

 درصد کل امتیاز( 40( )3)فرم شماره 

2 

 ارزیابی کارورز توسط مدرس     

 درصد کل امتیاز( 20( )4)فرم شماره 

3 

گزارشات جامع و پایانی کارورز بر      

صد کل رد 20ربوط )نامه ماساس شیوه

 امتیاز(

4 

 مدرس: ءنام و امضا

 مسئول دفتر: ءنام و امضا
 اییارزیابی نه

 عددنمره به  

 حروفنمره به  


